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Asociatia Organizatia de Management a] Destinatiei Mamaia-Constanta cy sediul
administrativ situat in Constanta, strada Nicolae Titulescu nr.32, organizeazi concurs pentru
Ocuparea postului vacant pe durata nedeterminata, din cadrul:

° COMPARTIMENTULUI MEDIA - FUNCTIA SPECIALIST iN RELATII
PUBLICE

Conditii generale si specifice:

» Studii — absolvent de studii superioare cy diploma de licenta sau echivalents,

licentiat in domeniu] stiinte ale comunicarij (comunicare si relatii publice, Jjurnalism),

domeniul stiinte administrative (administratie publica, administratie europeani),

domeniul stiinte politice (specializare stiinte politice):

Vechime in specialitate — minim 3 ani;

Cunostinte de limba engleza — nivel avansat;

Cunostinte de utilizare a calculatorului — njvel avansat:

Experienta in mass media scrisd si audio vizual:

Cunostinte despre accesul Ia informatii de interes public Legea nr. 544/2001 — nivel

avansat;

Cunostinte generale despre destinatia turistica Mamaia - Constanta (istorie,

geografie);

» Cunostinte generale despre asociatii si fundatii, organizatii de management al
destinatiei:

» Acreditari in domeniu] turismului reprezinta un beneficiu;
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Tipul probelor de examinare: proba scrisa si interviu.
Nota minima de promovare a fiecarei probe (scris si interviu) este 6,00.

Pentru participarea la proba interviu participantii trebuie s3 obtina la proba scrisa minim nota
6,00.

Nota minima de promovare a concursului este 7,00 obtinuta ca medie aritmetica a celor doua
probe.

Data limiti de depunere a dosarelor de candidaturi este Miercuri 20 septembl_"i_g_“ 21)23,
ora 18:00. e




Dupa expirarea termenului limita de depunere a candidaturilor, comisia de selectie si
eXaminare va analiza continutul dosarelor candidatilor inscrisi urmarind indeplinirea
cumulativa a cerintelor de profil ale postului pe baza documentelor prezentate, C andidatii ale
caror dosare indeplinesc cerintele vor fi selectati pentru a participa la urmatoarele etape ale

procesului de recrutare si selectie.

Calendarul desfasuririi concursului

Luni 11 septembrie-Miercuri 20 septembrie — depunere dosare;
Joi 21 septembrie 2023 ora 19: 00 — anunt selectie dosare;
Vineri 22 septembrie 2023 ora 12:00 - 13:00 proba scrisa;
Vineri 22 septembrie 2023 ora 16:00 anunt rezultate:

Termenul de depunere a contestatiilor este de 24 de ore, pana sambata 23 septembrie 2023
ora 16:00;

Termenul de solutionare a contestatiilor este de 2 de ore pana sambata 2023 septembrie 2023
ora 18:00;

Luni 25 septembrie 2023 incepand cu ora 12:00 — proba interviu;
Luni 25 septembrie 2023 ora 16:00 — anuntarea rezultatelor interviului;
Luni 25 septembrie 2023 ora 18:00 — raportul final al concursului;

Locul unde se depun dosarele de inscrierea la proba de examinare

Dosarele de candidatura se depun personal la sediul administrativ al Asociatiei
»Organizatia de Management al Destinatiei Mamaia — Constanta”™, situat in Constanta
strada Nicolae Titulescu nr.32 parter, cu subiectul ,,Pentru concursu] organizat in vederea

ocuparii pozitiei de ,,SPECIALIST IN RELATII PUBLICE *,
Programul de depunere a dosarelor:

Luni 11 septembrie incepand cu ora 16:00-18:00

Marti, Miercuri, Joi, Vineri incepind cu ora 12:00-18:00
Simbita incepand cu ora 12:00-14:00

Dosarele de inscriere vor contine in mod obligatoriu :

*® cererea de inscriere la concurs (conform mode] atasat);

* CV-model europass;

* act de identitate - copie;

e diploma de studij si alte acte care atesta efectuarea unor specializiri — copie;

* certificat de casatorie (copie) in cazul in care numele de pe actele de studii difera fata
de numele din actul de identitate; _ _

® adeverinta/adeverinte care si ateste vechimea in munca si/sau in M@hfgte R
studiilor, extras din REVISAL (copie); il (37




® nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal (conform model
atasat);

* cazier judiciar (original);

* adeverintd medicald care si ateste starea de sdnatate corespunzitoare cliberata de
medicul de familie (original);

Candidatul desemnat "admis" Ia concursul de recrutare trebuie s3 se prezinte cu cererea
de angajare pentru postul pe care a aplicat, la sediul O.M.D. in termen de 2 zile lucratoare de
la data afisarii rezultatului final a] concursului, respectiv pana Miercuri 27 septembrie ora
19:00. In caz contrar, candidatul declarat "admis" este descalificat $1 se va angaja a doua
persoana clasata.

Bibliografia si tematica concursului

a) OG nr. 58/1998 privind organizarea si desfasurarea activitatii de turism in Romania,
cu modificarile si completarile ulterioare

b) ORDONANTA Nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii cu modificirile s
completarile ulterioare:

¢) HOTARARE nr. 852/2008 pentru aprobarea normelor si criteriilor de atestare a
statiunilor turistice cu modificarile sj completarile ulterioare:;

d) ORDIN nr. 1.293/2022 pentru aprobarea Procedurii de avizare a organizatiilor de
management al destinatiei;

e) Strategia de dezvoltare sl promovare a turismului in Municipiul Constanta publicata
pe www. primaria-constanta.ro:

f) Istoria si geografia statiunii Mamaia;

g) Istoria si geografia orasului Constanta;

h) Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public;

i) Cristina Coman, Relatii publice si mass media, editura Polirom, 2006:

J) Sorin Preda, Tehnici de redactare in presa scrisa, editura Polirom, 2006:

k) Ghid de comunicare prin intermediul retelelor sociale https://sgg.gov.ro/ 1/wp-
coment/uploads/2022/03/3_Comunicarea-guvernamentala—prin—intermcdiul-reteleior-
sociale.pdf

Fisa postului este anexata prezentului anunt.

Date de contact:
Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiej de concurs Dna. Ghita Iulia -

Consilier juridic, email: omd.n

maia.constantai@ gmail.com, pe pagina de Facebook
https:/‘w \\‘\\'.?}'_&'Cfﬂ)k.com-E{'Uﬂh’.‘.php',’idzl J0094667918292 pagina  de Instagram
~-Mmamaia_constanta™ si LinkedIn . Mamaia Constanta™.

Tel: Consilier Juridic- Ghita Iulia - +40735045833

Tel: Presedinte O.M.D. Mamaia-Constanta — Gheorghe Mandila - +40733859779

Se vor transmite doar mesaje text pe WhatsApp.




Intocmit:
Consilier Juridi

Ghit?istin




ASOCIATIA ORGANIZATIA DE MANAGEMENT AL |

DESTINATIEI MAMAIA - CONTANTA

SPECIALIST IN RELATII PUBLICE 243201

FISA POSTULUI

1. Compartimentul
2. Misiunea postului

3. Descrierea postului

4. Relatii de serviciu

4.1 Ierarhice:

4.2 De colaborare:

4.3 De reprezentare:

5. Cerinte

NUME PRENUME: ’

MEDIA

Asigura accesul reprezentantilor mass-media |a informatiile
definite ca fiind de interes public, in legatura cu obiectul de
activiate al Asociatiei.

Planifica, dezvolta, implementeaza si evalueazi strategiile de
informare si comunicare care asigurd intelegerea si imaginea
favorabila a Asociatiei, rolul acesteia in cadrul comunitatii,

Contribuie la promovarea Imaginii Asociatiei si a zonei geografice
respectiv destinatiei turistice Mamaia-Constan:a pe plan intern si
international prin toate ciile de comunicare cum ar fi pagina
WEB, Facebook, Instagram, etc, comunicate de presd, anunturi,
interviuri.

Administreaz paginile de comunicare ale Asociatiei.

Rezolva corespondenta in termenul prevazut de lege.

Mentine legatura directa $1 permanenti cu membrii Asociatiei pe
problemele lor din sfera de competenta.

Asigurd informarea publici directi a cetatenilor conform
legislatiei aplicabile.

Colaboreaza cu celelalte structuri pentru obtinerea de informatii
de interes public cerute de mass-media sl cetateni.

este subordonat: Managerului de destinatie
are in subordine : nu este cazul

conform organigramei

nu e cazul

Studii: superioare

Calificare: licentiat in  domeniul stiinte ale comunicarij
(comunicare si relatii publice, jurnalism), domeniul stiinte
administrative (administratie publicd, administratie curopeana),

domeniul stiinte politice (specializare stiinte politice) /a\ 0Cig;
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Acreditari in domeniul turismuluj reprezinta un beneficiu
Experienta: minim 5 ani in activitati specifice mass-media
6. Nivelul postului Executie
7. Codul COR 243201

8. Atribuﬁi.Responsabilitﬁti
8.1. Atributiile postului

* sd implementeze strategia de comunicare a Asociatiet;

® 54 pregiteasci editarea publicatiilor emise de Asociatie;

® sa pregateascp comunicate despre activitatea Asociatiei in format multimedia — text, audio,
video, foto;

* sa stabileasca si si pastreze relatiile de cooperare cu reprezentantii comunitatii, sau a
grupurilor de interese publice;

* sa planifice si sd coordoneze dezvoltarea sl comunicarea programelor de informari cu

privire la activitatile Asociatiei:

sa conceapa si si realizeze campaniile sau actiunile pentru promovarea imaginii Asociatiei:

sa asigure implementarea actiunilor de comunicare interni/externa;

sa coordoneze/organizeze evenimentele locale cu privire la activitatile Asociatiei:

sd asigure relatiile cu mass-media in scopul reflectarii obiective a actiunilor si realizarilor

in domeniul de activitate al Asociatiei;

sa asigure furnizarea raspunsului cererilor pentru informatii de la surse media;

® sa mentind si sa dezvolte relatii strdnse cu media pentru a crea o imagine pozitiva
Asociatiei;

® sd creeze si sd dezvolte strategia relatiilor cu mass-media, conferinte de presd, mesaje de
transmis, interviuri, materiale de publicat;

* sa redacteaze comunicatele de presa, materiale de presd, materiale informative, rapoarte
anuale;

* sdorganizeze si sa implementeze evenimentele de presa locala, regionala si nationala:

* sa monitorizeze si sa analizeze publicatiile zilnice $1 publicatiile de specialitate in ceea ce
priveste aparitiile Asociatiei si oportunitatile de promovare si dezvoltare a destinatiei
turistice;

® sd pregdteascd si sd trimitd comunicate de presd atat in refeaua internd a asociatiilor de
profil cét si in cea externa;

* sd evalueze si sa autoevalueze nivelul de pregatire permanent prin comparatie cu noutatile
din domeniu;

® sa contribuie la optimizarea derulirii programelor de promovare si dezvoltare a destinatiei
turistice; :

® sd acorde servicii de consultanta, promovare si marketing privind strategia-de dezyoltare
preconizata la nivel local/regional; il
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¢ sa analizeze obiectivele si nevoile de dezvoltare ale membrilor fondatori in raport cu
strategia de promovare si dezvoltare locala a destinatiei turistice;
sd analizeze si sa prelucreze informatiile intr-un mod profesionist;
sd informeze privind strategia de dezvoltare preconizata:
sa participe la negocieri privind programele de dezvoltare;
sa elaboreze evaluari si rapoarte specifice domeniului de activitate:
$& urmareasca buna desfasurare a programelor;
sa asigure circulatia informatiei;
sa asigure rezolvarea problemelor aparute;
sa evalueze impactul activitatii asupra obiectivelor propuse si asupra resurselor umane;
sa raspunda la toate solicitérile venite din partea superiorului ierarhic pentru indeplinirea
unor sarcini conforme fisei postului:
* sa fie cinstit, loial si disciplinat, dand dovada in toate imprejurarile de o atitudine civilizats
si corecta fata de toate persoanele cu care vine in contact.
® sdoperationalizeze postarile in retelele sociale
* sdse ocupe de marketingul digital
sa se ocupe de publicitate in Google si alte motoare de cautare

Prezentele atributii nu sunt limitative, titularul postului avind obligatia de a rezolva si alte sarcinj
de serviciu legate de domeniul sau de activitate, repartizate ierarhic.

8.2 Responsabilititile postului

In plus, fata de respectarea tuturor politicilor si procedurilor Asociatiei, responsabilitatile
principale includ, dar nu sunt limitate la:

® raspunde de realizarea integrald, corecta si in termen a atributiilor repartizate la punctul
o

* raspunde disciplinar, administrativ sau penal, in conformitate cu legislatia in vigoare
pentru corectitudinea lucririlor intocmite:

* raspunde de respectarea programului de lucru si folosirea integrala a acestuia in interesul
serviciului;

* raspunde de corectitudinea informatiilor furnizate citre toate structurile din Asociatie:

* raspunde de corectitudinea si completitudinea actelor si documentelor emise:

e raspunde de realizarea indicatorilor de performata aferenti obiectivelor calitatii stabilite
pentru activitatea desfasurata

9. Conditiile de munci ale postului

a) Desfasurarea activitatii

Pagina 3/4




| ASOCIATIA ORGANIZATIA DE MANAGEMENT AL |
‘ DESTINATIEI MAMAIA - CONTANTA ‘

FISA POSTULUI

SPECIALIST IN RELATII PUBLICE 243201

Angajatul isi desfasoara activitatea la sediul Asociatiei cu program normal de lucru, §
ore/ zi, 40 ore/saptamana.

b) Conditii de formare profesionala
Participa la sesiuni de formare si perfectionare.

APROBAT, SEMNATURA ANGAJAT,
Presedinte

GHEORGHE MANDILA
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